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SU FUNCION PRINCIPAL ES AYUDAR AL Cl
OPERAR CON EFICACIA.




ASAMBLEA DE DISTRITO

ES INDISPENSABLE QUE LOS PRESIDENTES,
SECRETARIOS, TESOREROS Y PRESIDENTES DE
LOS COMITES DE CLUB ASISTAN A LA ASAMBLEA
DE DISTRITO.




EL SECRETARIO ES EL CONDUCTO QUE RECI
INFORMACION:

oDE LA DIRECTIVA,

wDE LOS COMITES Y LOS SOCIOS
DEL CLUB,

wDEL GOBERNADOR,



A DEL ASISTENTE DEL GOBERNADOR A CARGO DE
SU CLUB,

A DE ROTARY INTERNATIONAL
Y DE LA FUNDACION ROTARIA.

EL SECRETARIO DEBERA SOPESAR LA
INFORMACION A FIN DE UTILIZARLA EN
BENEFICIO DEL CLUB.




EL SECRETARIO ENTRANTE DEBE RECIBIR
SECRETARIO SALIENTE TODOS LOS REGIS
DEL CLUB Y ASUMIR LA CUSTODIA DE TOD(
BIENES DEL CLUB, INCLUIDO EL EJEMPLAR
RECIENTE DEL MANUAL DE PROCEDIMIENT
(035-SP).




A SE RECOMIENDA A LOS SECRETARIOS SE INSC
EN LA PAG. DE ROTARY A MAS TARDAR EN DIC
DEL ANO ANTERIOR DEL INICIO DE SUS FUNC

RIBAN
EMBRE

ONES,

EL QUE NO LO HAYA HECHO INSCRIBASE DE

INMEDIATO, PARA QUE EL 1°. DE JULIO

AL TOMAR EL CARGO, PUEDAN ACCESAR

CON SU NUMERO Y EVITAR CONTRATIEMPOS:

WwWw.rotary.org.



CALENDARIO
DEL SECRETARIO

]




AJUNIO

A PREPARAR INFORME SEMESTRAL INCLUIDOS TODOS LOS
SOCIOS CON AFILIACION CONFIRMADA AL 30 DE JUNIO.

A PAGAR LAS CUOTAS A ROTARY INTERNATIONAL
A MAS TARDAR EL 1°. DE JULIO:
US DLLS. $24.50 (AL TIPO DE CAMBIO VIGENTE AL PAGO)



AJULIO

A ASUNCION DEL CARGO Y DE LAS
OBLIGACIONES OFICIALES.

A RECIBIR EL DIRECTORIO OFICIAL QUE ENVIA
RI.



A CUBRIR AL DISTRITO: $1,000.00 POR SOCIO CON
AFILIACION AL 30 DE JUNIO, QUE SE APLICARAN SEGUN
ACUERDO:

CUOTA DEL GOBERNADOR X SOCIO $ 600.00
Y ANTICIPO PARA CONFERENCIA
DE DIST. X SOCIO** $ 400.00

TOTAL $1,000.00

A **S| NO ACUDEN A LA CONFERENCIA NO SE
DEVOLVERA.



ADICIEMBRE

A PREPARARSE Y AYUDAR CON LOS PREPARATIVOS DE
LA REUNION ANUAL DESTINADA A ELEGIR AL
PRESIDENTE (PROPUESTO) QUE ENTRARA EN

FUNCIONES EN 18 MESES.

A EL PRESIDENTE ELECTO DEBERA ELEGIR A LOS
FUNCIONARIOS DE LA DIRECTIVAENTRANTE 6 MESES
ANTES DE INICIAR SUS CARGOS.



LA REUNION DEBE CELEBRARSE A MAS TARDAR EL

31D
I

x* *NO'

FICH

E DICIEMBRE, A EFECTOS DE GARANTIZAR SU
NCLUSION EN LA SIGUIENTE EDICION DEL
DIRECTORIO OFICIAL.

'A: SI RI NO RECIBIERA OPORTUNAMENTE LA
A DE DATOS, REPETIRA LA INFORMACION DE

| OS FUNCIONARIOS DEL ANO EN CURSO.



AENERO

A ENVIAR LAS CUENTAS DE CUOTAS PENDIENTES A
TODOS LOS SOCIOS Y LLEVAR CONTROL DE LOS
PAGOS.

A JUNTO CON EL PRESIDENTE Y LA DIRECTIVA,
ANALIZAR EL PROGRAMA DE ACTIVIDADES DEL
CLUB Y PREPARAR EL INFORME SEMESTRAL.



w ENERO

A PAGAR LAS CUOTAS A ROTARY INT.
A MAS TARDAR EL 1°. DE ENERO,

US DLLS. $24.50 X SOCIO (AL TIPO DE CAMBIO VIGENTE
AL PAGO)

A PREPARAR Y ENVIAR ARI'Y AL DISTRITO EL INFORME
SEMESTRAL INCLUYENDO A TODOS LOS SOCIOS CON
AFILIACION CONFIRMADA AL 1°. DE ENERO.



A FEBRERO
S| EL CLUB DECIDE NOMINAR A UNO

DE SUS SOCIOS CANDIDATO A GOBERNADOR

PROPUESTO, ENVIAR LA RESPECTIVA

NOTIFICACION AL COMITE DISTRITAL DE
PROPUESTAS.




“LA MENCION PRESIDENCIAL”

) UNO DE LOS PREMIOS DE ROTARY N

DESTACADQOS ES LA MENCIC

i PRESIDENCIAL, LA CUAL ESTA DESTIN

A AUMENTAR LA PARTICIPACION DE L

CLUBES ROTARIOS EN LAS CUAT

AVENIDAS DE SERVICIO Y EL DESARR
DE LA MEMBRESIA.
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wMARZO

o ()

wCOLABORAR CON EL PRESIDENTE EN LA

PREPARACION Y ENVIO DE INFORMES
PERTINENTES PARA LA OBTENCION DE LA
MENCION PRESIDENCIAL, ENTREGAR AL
GOBERNADOR A MAS TARDAR

EL 31 DE MARZO.



A ABRIL
A COMENZAR A INFORMARLE A SU SUCESOR DE

LAS DISTINTAS RESPONSABILIDADES DEL
CARGO.

A MAYO

A PREPARAR LAS CREDENCIALES PARA LOS
DELEGADOS A LA CONVENCION DERI.



AJUNIO

A PREPARAR EL INFORME ANUAL QUE
PRESENTARA AL CLUB.

e REUNIRSE CON SU SUCESOR: TRASPASAR
TODOS LOS REGISTROS Y RELACION DE
BIENES DEL CLUB.



RESPONSABILIDADES DEL SECRETARIO

A MANTENER AL DIA EL
REGISTRO DE SOCIOS.
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A PREPARAR LOS INFORMES
MENSUALES DE ASISTENCIA A LAS
REUNIONES DEL CLUB QUE SE
REMITIRAN AL GOBERNADOR
DENTRO DE LOS 10 DIAS
POSTERIORES

A LA ULTIMA REUNION DEL MES.
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A EL SECRETARIO TAMBIEN DEBE ELABORAR LAS
CREDENCIALES DE

LOS SOCIOS DE SU CLUB.

A EL FORMATO SE PUEDE ADQUIRIR A TRAVES DE LOS
CONCESIONARIOS AUTORIZADOS CUYA LISTA SE
INCLUYE EN www.rotary.org
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w ENVIAR CONVOCATORIAS A LAS
REUNIONES DEL CLUB, DE LA
DIRECTIVA'Y DE LOS COMITES, Y

_LEVANTAR Y CONSERVAR LAS
ACTAS.
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A ENVIAR AVISOS A TODOS LOS
INTEGRANTES DE LA DIRECTIVA.

A CONFIRMAR LA PARTICIPACION
DE TODOS LOS MIEMBROS DE LA
DIRECTIVA.

A INVITAR AL ASISTENTE DEL
GOBERNADOR, Sl
CORRESPONDIERA.




